Technické parametry prijimanych datovych zprav

Datové zpravy jsou piijimany ve formatech PDF, PDF/A, GIF, PPT, PPTX, DOC, DOCX,
RTF, JPG/JPEG, PNG, TIF/TIFF, ODT, XLS, XLSX.

Vyse uvedené formaty mohou byt zabalené v souboru ZIP. Maximalni pfipustna velikost
piijimané zpravy nebo piilohy je 15 MB.

Piijem dat na fyzickych nosicich

V souladu s pozadavky zakona ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti, a pfipravované
evropské smérnice NIS2 (Smérnice (EU) 2022/2555), je ptijem dat na fyzickych pfenosnych
nosicich (napt. USB disky, externi disky, pamétové karty, CD/DVD apod.) povazovan

za bezpecnostni riziko a neni bézn¢ povolen.

Vyjimky a postup:

Ptijeti dat na fyzickém nosici je mozné pouze ve vyjimecnych a odiivodnénych ptipadech,
kdy:

* neni mozné nebo vhodné vyuzit bézné elektronické formy (datova schranka, e-mail

s kvalifikovanym elektronickym podpisem, e-podatelna),

* nosi¢ je piedan do podatelny nebo ICT spraveci,

* je veden zaznam o pfevzeti (datum, jméno, kontakt, ucel),

» data jsou pted zpracovanim zkontrolovana na skodlivy kod pomoci aktualniho
antivirového systému na izolovaném (standalone) zatizeni,

» pienos dat do interniho systému probiha ru¢n¢ a pod dohledem IT.

Zakazané praktiky:

« Zaméstnanci nesmi samostatné pripojovat cizi fyzickeé nosice do zatizeni pfipojenych
do tfedni sité.

+ USB porty na béznych pracovnich stanicich mohou byt omezeny softwarem nebo
politikou zatizeni.

Zpisob nakladani s datovymi zpravami

Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
formatu nebo pocitacového programu, ktery je zplsobily pfivodit Skodu na informaénim
systému nebo zpracovavanych informacich.

Pokud bude na adresu doruéena datova zprava v chybném datovém formatu nebo pocitacovy
program, ktery je zpusobily pfivodit Skodu na informa¢nim systému nebo na zpracovavanych
informacich a nepodati-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu odstranit, nebude tato datova
zprava dale zpracovavana.



Zpisob nakladani s netdiplnym anebo po$kozenym dokumentem v analogové podobé
nebo dokumentem v elektronické podobé.

Pokud bude na adresu doruéen neuplny nebo posSkozeny dokument v analogové nebo
elektronické podobé a nepodafii-li se ve spolupraci s odesilatelem tuto vadu odstranit, nebude
tento dokument déle zpracovavan.

Podani podle § 37 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

1. Podani je tkonem sméfujicim vii¢i spravnimu organu. Podani se posuzuje podle svého
skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.

2. Z podani musi byt patrno, kdo je ¢ini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka osoba
uvede v podani jméno, piijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, poptipad¢ jinou
adresu pro dorucovani podle § 19 odst. 4. V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti
uvede fyzické osoba jméno a ptijmeni, poptipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo
druh podnikani vztahujici se k této osob¢ nebo ji provozovanému druhu podnikani,
identifikacni ¢islo osob a adresu zapsanou v obchodnim rejstiiku nebo jiné zakonem upravené
evidenci jako misto podnikani, poptipadé jinou adresu pro doru¢ovani. Pravnicka osoba uvede
V podéni svilj nazev nebo obchodni firmu, identifikacni ¢islo osob nebo obdobny tdaj

a adresu sidla, poptipad¢ jinou adresu pro doru¢ovani. Podani musi obsahovat oznaceni
spravniho organu, jemuz je ur¢eno, dalsi nalezitosti, které stanovi zakon, a podpis osoby,
ktera je Cini.

3. Nema-li podani ptedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomize spravni organ
podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu
piiméfenou lhitu.

4. Podani je mozno ucinit pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické podobé.

Za podminky, Ze podéni je do 5 dnli potvrzeno, popiipad¢ doplnéno zplisobem uvedenym

ve véte prvni, je mozno je ucinit pomoci jinych technickych prostredki, zejména
prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo vetejné datové sit€ bez pouziti podpisu.

5. Podani se ¢ini u spravniho orgéanu, ktery je vécné a mistné ptislusny. Podani je u¢inéno
dnem, kdy tomuto organu doslo.

6. Neni-li spravni organ schopen zajistit pfijimani podani v elektronické podobé podle
odstavce 4, uzavie osoba uvedena v § 160 odst. 1. jejiz je tento spravni organ soucasti, s obci
S rozsifenou pilisobnosti, v jejimz spravnim obvodu ma sidlo, vefejnopravni smlouvu (§ 160)
0 provozovani elektronické adresy podatelny.

7. Nedojde-li k uzavieni vefejnopravni smlouvy podle odstavce 7, postupuje se v piipadé
obecniho ufadu podle zvlastniho zdkona: v pfipad€ jiného spravniho orgdnu rozhodne krajsky
ufad, ze pro n¢j bude tuto povinnost vykonavat obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti,

do jehoz spravniho obvodu patii. Rozhodnuti vydava krajsky ufad v pfenesené piisobnosti.
Rozhodnuti krajského Gfadu se zvefejni nejméné po dobu 15 dni na tGiedni desce spravniho
organu, ktery povinnost neplnil.



