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Poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim ve znéni pozdéjSich zmén a doplnka

Obcan si mlzZe pozadat o informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim,
nasledujicim zplsobem:

Podani Zadosti: Zadost o informace maze podat jakakoli fyzicka ¢i pravnickd osoba. MiZe byt podana Ustné do
protokolu, pisemné nebo elektronicky. Pisemna Zadost se doporucuje zejména v pripadé sloZitéjsich informaci.
Pfi podani zZadosti neni nutné uvadét divody, které Zadatele k Zadosti vedou.

Zadost prevezme podatelna Méstského tfadu v Roztokéch (pfizemi budovy, telefon: 220400211, email:
mu@roztoky.cz, datova schranka: ticbbnc.

Obsah zadosti: V zadosti by mélo byt jasné uvedeno:

Ze se jednéd o 7adost podle zakona &. 106/1999 Sb.

Jaké konkrétni informace se Zadatel domaha.

Kterému povinnému subjektu (napt. obci, kraji) je Zddost uréena.

Adresa pro dorucovani informaci, pokud se liSi od mista trvalého pobytu ¢i sidla.

Formalni pozadavky: V pfipadé fyzickych osob je tfeba uvést jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresu
trvalého pobytu. Pravnické osoby musi uvést nazev, identifikacni Cislo a adresu sidla.

Lhaity pro vyfizeni: Povinny subjekt musi reagovat na Zadost. Pokud Zadost nespliiuje formalni néaleZitosti, ma
povinnost vyzvat Zadatele k doplnéni v Ih(té do 7 dni. Pokud Zadost neni doplnéna, mize byt odloZena. V
pripadé, Ze je Zadost v pofadku, musi povinny subjekt poskytnout informace nejpozdéji do 15 dn( od pfijeti
Zadosti, s mozZnosti prodlouzeni Ihaty o dalSich 10 dnt v nékterych pfipadech.

Odmitnuti Zadosti: Pokud povinny subjekt odmitne Zadost, musi to ucinit formou rozhodnuti, které musi byt
doruceno 7adateli. Zadatel ma pravo se proti rozhodnuti odvolat.

Naklady na poskytnuti informaci: Povinny subjekt miZe zadat ihradu naklad( spojenych s poskytnutim
informaci, jako jsou naklady na kopie nebo postovné. Zadatel ma pravo tuto ¢astku odmitnout a pfipadné
podat stiznost.

Postup v pFipadé nespokojenosti: Pokud Zadatel neni spokojen s vyfizenim své Zadosti, miZe podat stiznost na
krajsky ufad nebo se obratit na soud se spravni Zalobou.

Obcan ma pravo na informace o Cinnosti organti vefejné spravy, cozZ je zaruceno jak zakonem, tak Ustavnimi
normami.

Podrobny postup pro pfijimani a vyfizovani stiznosti je stanoven vnitfnim predpisem (smérnici), kterou
naleznete na https://www.roztoky.cz/mestsky-urad/povinne-informace/ v bodé €. 10. Pfijem podani a
podnétd.

O jaké informace MUZU pozadat?

Zadatel si mGZe podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, pozadat o riizné typy
informaci, které se vztahuji k ¢innosti povinnych subjektd, tedy statnich organt, obci, krajd a verejnych
instituci. Mezi informace, které si mlze Zadatel vyzadat, patti:

Informace o rozhodovaci ¢innosti: Zadatel mdze pozadovat informace tykajici se vykonu vefejné spravy, tedy
jak o vykonu prenesené plsobnosti (statni spravy), tak o samostatné plsobnosti (samospravy). To zahrnuje
napfiklad informace o vydanych spravnich rozhodnutich, opatfenich a dalSich aktivitadch organ( verejné spravy.
Ostatni informace: Zakon umoznuje Zadateli pozadat o jakékoli dalsi informace, které povinné subjekty maji k
dispozici a které se vztahuji k jejich ¢innosti. To mlZe zahrnovat napf. interni pfedpisy, zpravy, analyzy,
statistiky a dalsi dokumenty.

Osobni udaje: Pokud spravni rozhodnuti obsahuje osobni Udaje, je tfeba, aby organ verejné spravy postupoval
podle zdkona o ochrané osobnich udajl. Osobni Gdaje o vefejné ¢innych osobach a funkcionarich mohou byt
zpristupnény bez souhlasu subjektu Udajl, pokud se tykaji jejich verejné nebo uredni ¢innosti. U osob, které
nejsou verejné ¢inné, musi byt ziskan jejich souhlas nebo musi byt tyto idaje anonymizovany.
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Zptistupnéni dokumenta: Zadatel ma pravo na pfistup k dokument@im a informacim, které obsahuji
rozhodovaci ¢innost organl verejné spravy. To zahrnuje také zapisy ze zasedani a dalsi administrativni
dokumenty.

Zverejiiované informace: Organy verejné spravy maji povinnost automaticky zverejrovat zakladni a standardni
informace o své ¢innosti, coz zahrnuje informace o rozpoctech, smlouvach, verejnych zakazkach, atd., které
jsou dostupné verejnosti.

Je dulezité si uvédomit, Ze nékteré informace mohou byt chranény a jejich poskytnuti mdze byt vyslovné
vylou¢eno zdkonem, napfiklad v pfipadé utajovanych informaci nebo informaci, které by mohly zasahovat do
ochrany osobnosti.

Jaké informace NEMOHOU byt poskytnuty

Podle zékona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, existuji urité kategorie informaci, které
nelze poskytnout. Tyto vyjimky zahrnuji:

Osobni udaje: Poskytovani informaci, které obsahuji osobni idaje fyzickych osob, je omezeno. Osobni Udaje
mohou byt zpfistupnény pouze se souhlasem subjektu Gdajd, pokud se nejedna o vefejné ¢inné osoby, u
kterych Ize poskytnout informace o jejich verejné ¢innosti. Osobni Udaje o zaméstnancich verejné spravy, které
se tykaji jejich uredni ¢innosti, mohou byt zverejnény, ale informace o osobach, které nejsou verejné cinné,
musi byt anonymizovany.

Utajované informace: Informace, které jsou povazovény za utajované podle zdkona ¢. 148/1998 Sb., o ochrané
utajovanych skute¢nosti, nemohou byt poskytnuty. Tato informace zahrnuje napfiklad statni tajemstvi a dalsi
citlivé informace, jejichz zvefejnéni by mohlo ohrozit narodni bezpe¢nost.

Obchodni tajemstvi: Informace, které pfedstavuji obchodni tajemstvi, nejsou také zpfistupnitelné. To zahrnuje
napfriklad specifické obchodni strategie, technické parametry, cenové nabidky nebo jiné dlivérné informace,
které by mohly poskodit konkurenceschopnost.

Informace o majetkovych pomérech: Podle § 10 zdkona ¢. 106/1999 Sb. se také neposkytuji informace o
majetkovych pomérech fyzickych a pravnickych osob, které byly ziskany na zakladé zakonu o danich, poplatcich,
pojisténi a socialnim zabezpeceni. Tyto informace se povazuji za dGvérné a jejich poskytnuti by mohlo porusit
ochranu soukromi.

MLCEENLIVOST: Informace, na které se vztahuje povinnost mléenlivosti podle jinych pravnich predpisti, mohou
byt poskytnuty pouze tehdy, pokud to nebrani néktery z dvodl odepreni informaci, jako je ochrana osobnich
udaj nebo obchodniho tajemstvi.

Dlvody Sikanézniho vykonu prava: Pokud by Zadatel o informace vykonaval své pravo na pfistup k informacim
Sikandznim zplsobem, miZe byt Zaddost odmitnuta.

Tyto vyjimky z pravidla o vefejném pfistupu k informacim zaji$tuji ochranu osobnich prav, obchodnich zajma a
statni bezpecnosti.

Jiné stiznosti

Stiznost mlZe podat kazdy (fyzicka i pravnicka osoba), kdo se domaha ochrany svych prav, citi se poskozen na
svych pravech ¢i opravnénych zajmech, nebo chce upozornit na porusovani pravnich predpisa.

§ 175 - Stiznosti

e Tento paragraf fikd, Ze kazdy ma pravo podat stiznost proti nevhodnému chovani urednich osob nebo
proti postupu Uradu.

e Urad ma povinnost stiZnost pfijmout, prosetfit a vyFidit.

e 0O vysledku musi byt stéZovatel vyrozumén.

Pokud stiZznost podava vice stéZovatell spole¢né a neurci v ni, komu z nich se maji dorucovat pisemnosti v
Setrené véci, dorucuji se vSechny odesilané pisemnosti tomu stéZovateli, ktery je ve stiznosti uveden na prvnim
misté. Podrobny postup pro prijimani a vyfizovani stiznosti je stanoven vnitfnim predpisem (smérnici), kterou
naleznete na https://www.roztoky.cz/mestsky-urad/povinne-informace/ v bodé ¢. 10. Pfijem podani a
podnétd.
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Zptlisob podani stiznosti Ustné: pfimo na jednotlivych odborech nebo v podatelné MU Stiznosti podavané
telefonicky se vyrizuji dle povahy véci bud vysvétlenim, nebo se stéZovateli sdéli, aby stiznost sepsal pisemné a
tuto predal nebo zaslal pfisluSnému organu nebo organizaci, popf. ji podal osobné. U véci, které nelze vyfidit
ihned, se sepisuje o obsahu stiZznosti zaznam, ktery se predlozi stéZovateli k podpisu.

StéZovatel obdrzi opis zaznamu. Pisemné: prostfednictvim drZitele poStovni licence (poStou) na adresu sidla
Méstského iradu Roztoky, ndm. 5. kvétna 2, 252 63 Roztoky, pfimo na podatelné MU Roztoky v Gfednich
hodinach, prostfednictvim ID datové schranky - ticbbnc, elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny:
mu@roztoky.cz, telefonicky na tel.: 220400211.

Potvrzeni pfijmu stiznosti Odbor pfislusny k vyfizeni stiznosti potvrdi jeji pfijem pisemné podané stiznosti do 7
dn(i od dorugeni stiznosti na MU. Stiznosti se vyFizuji ve 30 denni Ih(té& od doru¢eni na MU.

Obsah stiznosti:
Musi byt srozumitelnd, konkrétni a obsahovat:

e Iméno a prijmeni stéZovatele,

e Adresu (pro doruceni odpovédi),

e Popis véci, véetné udajl o ¢ase, misté, osobdach a udalostech,
e  Pfipadné dlkazy (dokumenty, fotografie apod.).

Navrh, podnét ¢i jiné dozadani, kde obdrzite rozhodnuti

Dle § 16 zékona ¢. 128/2000 Sb. mUzZe ob¢an podavat organim obce ndvrhy, pfipominky a podnéty; orgény
obce je vyfizuji bezodkladné, nejdéle vsak do 60 dn, jde-li o plisobnost zastupitelstva obce, nejpozdéji do 90
dna.

Podani zadosti: M(Ze byt podana uUstné do protokolu, pisemné nebo elektronicky. Pisemna Zadost se
doporuduje zejména v ptipadé sloZitéjsich informaci. Zadost pfevezme podatelna Méstského tiadu v Roztokach

(pfizemi budovy, telefon: 220400211, email: mu@roztoky.cz, datova schranka: ticbbnc.

Podani v ramci postupu spravniho organu, jehozZ ucelem je vydani rozhodnuti, jimz se v urcité véci zakladaji,
méni nebo rusi prava anebo povinnosti jmenovité uréené osoby nebo jimz se v urcité véci prohlasuje, Ze takova
osoba prava nebo povinnosti ma anebo nema, je spravnim Fizenim dle § 9 zak. ¢. 500/2004.

Podani Zadosti: MGze byt poddna pisemné, Gstné do protokolu, nebo elektronicky. Zadost prevezme podatelna
Méstského Gradu v Roztokdach (prfizemi budovy, telefon: 220400211, email: mu@roztoky.cz, datova schranka:

ticbbnc.

Rozhodnuti nebo vyjadreni & osvédéeni mizete obdriet v UFednich hodinach na vécné pfisluiném odboru MU
Roztoky.

Nahlizet do spisu nebo obdrZet stejnopis rozhodnuti mGZete kaZdy pracovni v provozni dobé MU, na vécné
pfislusném odboru.
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