JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA ROZTOKY

ze dne 28. 2. 2024
Zastupitelstvo mésta Roztoky se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, na tomto jednacim fadu:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci rad Zastupitelstva mésta Roztoky (dale jen ZM) upravuije pfipravu, svolani,
pribéh a obsah zasedani, zplsob hlasovani, nalezitosti usneseni ZM, zpusob
kontroly pfijatych usneseni a zabezpeceni stanovenych ukold.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, pfipadné o dalSich zasadach svého
zasedani, rozhoduje ZM v rozsahu svéfeném zakonem.

3. Pravomoc ZM, prava a povinnosti jeho ¢lenl upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, zakon ¢. 491/2001 Sb.,
o volbach do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zakon €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdéjsich pfedpisu, a
zakon €. 89/2012 Sb., Ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 2
Svolani zasedani ZM

1. Zasedani ZM svolava starosta nejpozdéiji 7 dnl pfed terminem zasedani, a to
zpravidla dle dlouhodobého planu, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Zasedani
ZM se kona v Uzemnim obvodu obce a v prostfedi zabezpedujicim vécné a dlstojné
podminky pro jeho pribéh.

2. Starosta je povinen svolat zasedani ZM, pozada-li o to alespori jedna tfetina ¢lenu
ZM nebo hejtman kraje. Zasedani ZM se kona nejpozdéji do 21 dnli ode dne
doruceni Zadosti.

3. Nesvola-li starosta mésta zasedani ZM podle odst. 1 nebo odst. 2 tohoto ¢lanku,
ucini tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len ZM.

4. Informace o svolani zasedani ZM je zvefejnéna na webovych strankach, ufedni
desce a plakatovacich plochach alespon 7 dnl pred terminem zasedani ZM.

5. Pozvanka na zasedani ZM je spolu s pisemnymi materialy doruena ¢lenim ZM
nejpozdéji 6 dnl pfed jeho konanim. Zastupitelim, ktefi nepozaduji podklady
vytisténé, jsou materidly zpfistupnény v elektronické aplikaci uréené k administraci
zasedani ZM (dale jen aplikace), popfipadé zaslany v elektronické podobé na jejich
e-mailovou adresu. Z aplikace Ize kompletni materialy i s pfilohami rovnéz stahnout.

Clanek 3
Priprava zasedani ZM
1. PFipravu zasedani ZM organizuje starosta ve spolupraci se ¢leny Rady mésta
Roztoky (dale jen RM), ostatnimi ¢leny ZM, tajemnikem Méstského ufadu Roztoky
(dale jen MU) a vedoucimi odbort MU.



2. V pozvance na zasedani ZM se stanovi termin, ¢as a misto zasedani ZM a navrh
programu zasedani ZM.

3. Pisemné materialy uréené pro zasedani ZM predklada predkladatel s potfebnym
predstihem, nejpozdéji vSak 8 dnl pfed terminem zasedani ZM. Predkladatelem
mohou byt ¢lenové ZM, RM a vybory ZM. Materialy pro zasedani ZM pfipravuji
jednotlivé odbory MU ve spolupréci s predkladatelem nebo predkladatel sam.
Pfedkladatelé Zadaji o zafazeni bodu prostfednictvim elektronické aplikace nebo
elektronickou postou. V oduvodnénych pfipadech muze byt k bodu programu dopinén
material pozdéji. O zafazeni takového materialu rozhodne ZM hlasovanim pfi
schvalovani programu.

4. Materialy pro zasedani ZM obsahuji zpravidla:

a. nazev materialu,

b. jméno a podpisy zpracovatele a predkladatele (v pfipadé pfedlozeni materialu
prostfednictvim elektronické aplikace nejsou podpisy vyZadovany),

c. vlastni obsah materialu s divodovou zpravou,

stanovisko pfislusného odboru, pfipadné vyboru ZM; v pfipadé predkladani

jednotlivym zastupitelem zajisti stanovisko MU

e. navrh usneseni v€etné terminu pro jeho spinéni,

f.  jméno a funkce osoby odpovédné za splnéni usneseni,

g. dopad na rozpocet mésta,

h. volitelné pfilohu.

5. RM informuje ZM o své Cinnosti zafazenim zapisu ze svych jednani, ktera probéhla
od minulého zasedani ZM, do podkladovych materialt pro zasedani ZM.

6. Predlozené materialy musi byt v souladu s platnymi pravnimi normami a umozfiovat
odpovédné rozhodovani zastupitelU.

Q

Clanek 4
Ugast élent ZM na zasedani

1. Clenové ZM jsou povinni se zG&astnit kazdého zasedani. Oddvodnéna nepfitomnost
se omlouva pfedem starostovi. Starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, popf.
jiny ¢len RM (dale jen pfedsedajici), omlouva pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod
ze zasedani, ktery mu musi byt Fadné ohlasen. Ugast na zasedani ZM zaznamenava
aplikace.

2. Clen zastupitelstva obce se mlze U&astnit jednani ZM téz distanénim zplisobem s
vyuzitim technického zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku, pokud umozniuje
uplatiiovat zakonna prava spojena s ucasti na jednani.

Clanek 5
Program zasedani
1. Do programu zasedani se v uvodni €asti vzdy zarazuji tyto body:
a. kontrola zapisu z minulého zasedani ZM,
b. kontrola pInéni usneseni z minulych zasedani ZM,
c. odpovédi na dotazy, podnéty nebo pfipominky ob&anu mésta (popf. fyzické
osoby, ktera vlastni na uzemi mésta nemovitost), viz odst. 3 tohoto ¢lanku,
d. informace vedouciho straznika Méstské policie Roztoky o bezpecnostni
situaci ve mésté.



2. Do programu zasedani se zpravidla zafazuji tyto body:

a. informace o vyfizeni pfipominek, dotazl a podnétu ¢lent ZM, které byly na
MU &i prostfednictvim elektronické aplikace podany nejpozdéiji 3 dny pred
zasedanim. Pokud se vztahuji ke konkrétnimu bodu programu, budou
projednany v ramci tohoto bodu. Pokud se jedna o bod novy, rozhodne o jeho
zarazeni ZM hlasovanim pfi schvalovani programu,

b. pisemna informace o stavu hospodareni mésta zpracovana odborem financi a
finanénim vyborem,

c. pisemna informace kontrolniho vyboru o vyfizeni zavaznych podnétl a ukol
pro kontrolni vybor a informace tajemnika MU o pInéni usneseni ZM a RM,

3. Bod ,Odpovédi na dotazy, podnéty nebo pfipominky ob&anli mésta” je uréen pro
vystoupeni z fad vefejnosti & odpovédi ZM na dotazy, podnéty a pfipominky, které
tematicky neodpovidaji zadnému z bodud programu ZM. Tento bod nepfesahne
celkovy €asovy limit 30 minut.

a. Dotaz, podnét, pfipominku €i oznameni o planovaném vystoupeni je
doporuéeno doruéit na MU predem (fyzicky & elektronicky na podatelnu
mésta) nejpozdéji 3 kalendarni dny pfed zasedanim ZM, aby zastupitelé méli
moznost seznamit se s tématem. Tento dotaz ma pfednost pfed dotazem dle
bodu b).

b. Obcan mésta (Ci fyzicka osoba vlastnici na uzemi mésta nemovitost) muze v
ramci bodu pro verejnost na zasedani zastupitelstva vystoupit i bez
prfedchoziho ohlaseni.

c. V pfipadé, Ze neni mozné na jednani zastupitelstva otazku, podnét i
pfipominku zodpovédét (z divodu prekro€eni €asového limitu nebo kvdli
dohledani patfiénych informaci), dostane tazatel odpovéd pisemné do 30
kalendarnich dnd. Kontakt na tazatele zapiSe zapisovatel.

Clanek 6
Pribéh zasedani ZM

1. Zasedani ZM jsou vefejna.

2. Predsedajici fidi zasedani a hlasovani, dba na to, aby jednani mélo pracovni
charakter a vécny prabéh, prerusuje a ukoncuje jednani. Nikdo, komu predsedajici
neudéli slovo, se ho nemuze ujmout.

3. Neni-li v Case stanoveném pro zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech ¢lenu ZM, vycka se 30 minut a v pfipadé, Ze ani po této dobé nebude pfitomna
nadpolovic¢ni vétSina vSech ¢lenu ZM, ukonéi pfedsedajici zasedani. Nové zasedani
musi byt svolano do 15 dnl. Pfedsedajici ukon&i zasedani i v pfipadé, kdy v jeho
prabéhu neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend ZM.

4. Clen ZM, u n&hoz skutednosti nasvédéuiji, Ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samého
nebo pro osobu jemu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto skuteénost
pFed projednavanim této zalezitosti. Clen ZM, ktery je v této véci ve stfetu zajmd, o ni
nehlasuje.

5. Na uvod zasedani ZM se zvoli sloZzeni pracovnich komisi (navrhova a mandatova),
které maji minimalné dva ¢leny, a dva ovéfovatelé zapisu (z fad ¢lent ZM). Dale
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hlasuje o pfedloZzeném programu a o navrzich na jeho dopinéni. Na zasedani ZM Ize
jednat pouze o bodech, jejichz projednavani bylo ZM odsouhlaseno.

ZM provadi kontrolu zapisu z pfedchoziho zasedani ZM. Pokud proti znéni zapisu
nevznese namitky zadny ¢len ZM, bere ZM znéni zapisu bez hlasovani na védomi. O
namitkach ¢lend ZM se hlasuje po vyjadieni ovérovatelll. Schvalené doplriky a
upravy se do zapisu zapracuji formou dodatku k jiz ovéfenému zapisu. Technické
zmény (pfeklepy, pravopisné chyby, terminologické chyby) se opravuji bez hlasovani.
Pokud je vSem namitkam vyhovéno, bere ZM znéni zapisu se zapracovanymi
zménami bez hlasovani na védomi. V pfipadé, Ze nékteré z namitek neni vyhovéno,
muze ¢len ZM pozadat, aby namitka byla s poznamkou ,namitce nebylo vyhovéno*
pfipojena k zapisu. Takto dopInény zapis bere ZM na védomi.

Pozada-li na zasedani ZM o slovo ¢len vlady nebo jim urCeny zastupce, senator,
poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.

V prubéhu zasedani ZM muze ¢len ZM pozadat o pfestavku na poradu ¢lenti ZM.
Jednani ZM se bez hlasovani prerusuje na dobu 10 minut.

Navrh na ukonc&eni rozpravy k projednavanému bodu programu muze podat
kterykoliv &len ZM, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy. Je-li navrh schvalen,
prfedsedajici diskusi k danému bodu programu ukonéi bezprostifedné po vystoupeni
¢lenu ZM, ktefi se do rozpravy pfihlasili pfed timto hlasovanim.

Obc&an mésta (popf. fyzicka osoba, ktera viastni na izemi mésta nemovitost), ktery
dosahl véku 18 let, ma pravo na zasedani ZM vyjadfovat své stanovisko k
projednavanym boddm programu. Jednotlivé diskusni pfispévky mohou trvat
nanejvys 3 minuty. Pfispévky ¢leni ZM maji pfed pfispévky z fad vefejnosti pfednost,
pokud pfedsedajici nerozhodne jinak.

Pribéh zasedani ZM nesmi byt nikym ruSen. V pfipadé, Ze se tak stane, vyzve
pfedsedaijici vyrusujici osobu ke korekci chovani. Neuposlechne-li vyruSujici osoba
toto upozornéni, prerusi pfedsedajici zasedani ZM na nezbytné nutnou dobu.

Pfi zasedani ZM musi mit vSichni pfitomni vypnutou zvukovou signalizaci mobilnich
telefonl, notebooku ¢&i jinych komunikacnich a technickych zafizeni. V pfipadé
nutnych telefonatd jsou povinni opustit jednaci mistnost.

Jednaci doba zasedani ZM je do 23:00 hodin. Po této Ihuté jiz nesmi byt pfijimana
usneseni k jednotlivym bodim programu.

Nehovofi-li Fe€nik k projednavanému tématu nebo porusuje-li jednaci fad, maze mu
predsedajici odebrat slovo.

Zastupitelé berou na védomi svou povinnost mi€enlivosti o citlivych osobnich udajich,
S nimiZ se seznami pfi projednavani agendy.

K Fizeni prabéhu zasedani, k hlasovani o usnesenich ¢i k administraci zapisu muze
byt vyuZivana elektronicka aplikace.

Clanek 7

Usneseni a hlasovani o nich
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zplisob
kontroly musi byt v usneseni formulovan stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti
za splnéni. Vypracovanim navrhu usneseni mlze pfedsedajici poveéfit navrhovou
komisi.
ZM je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu.
Usneseni je schvaleno, hlasuje-li pro néj nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu ZM.



4. Hlasovani se provadi vefejné a do zapisu jmenovité s vyjimkou proceduralnich
hlasovani. V pfipadé personalni volby muze ZM stanovit hlasovani tajné. Vysledky
hlasovani zjistuje a vyhlasuje mandatova komise. Po ukonceni hlasovani oznamuje
pfedsedajici vysledek hlasovani. Namitky proti vysledku hlasovani je nutné vznést
bezprostiedné po jeho oznameni.

5. PInéni usneseni ZM zabezpeduje tajemnik MU, pfipadné jina, usnesenim povérena
osoba.

Clanek 8

Zapis a zaznam ze zasedani ZM
1. O pribéhu zasedani ZM se pofizuje zapis, ktery zpracovava uréeny zapisovatel,
popfipadé je generovan aplikaci. Zapis podepisuje starosta, mistostarosta a uréeni
ovéfovatelé zapisu, a to do 10 dnl od skon&eni zasedani ZM. Ze zapisu je nasledné
pofizen v tabulkové formé nebo prostfednictvim elektronické aplikace pfehled
usneseni.
Ze zasedani se pofizuje zvukovy zaznam nebo videozaznam.

3. Pokud ovéfovatel bez udani didvodu odmitne navrh zapisu podepsat, vyvési se navrh
zapisu s poznamkou ,,Ovérovatel odmitl zapis podepsat bez udani davodu®. V
pripadé, ze zapis odmitne bez udani divodu podepsat jeden nebo oba ovéfrovatelé, a
pokud divod nepodepsani nesdéli pfislusny ovéfovatel ani na zasedani ZM, je
konecné znéni zapisu schvaleno usnesenim ZM, které nahrazuje chybéjici podpisy.

4. V zapisu se vzdy uvede pocet pfitomnych ¢lent ZM, schvaleny program zasedani
ZM, prubéh a vysledek hlasovani v€éetné zaznamenani jmen ¢lenl ZM a informace,
jak hlasovali (pro, proti, zdrzel se), a pfijata usneseni.

5. Kazdy ¢len ZM nebo skupina ¢lentt ZM ma pravo v prubéhu zasedani ZM pozadat,
aby do zapisu byla uvedena:

a. osobni vyhrada proti pfijatému usneseni nebo zplsobu projednavani,
b. osobni vyhrada proti vyjadienim dotykajicim se jeho cti nebo cti jinych osob,
c. osobni stanovisko zastupitele k projednavané véci.
Pozadované znéni navrhovatel nadiktuje do zapisu doslovné a zfetelné, pro pfipad
pozdéjsi kontroly ze zvukového zaznamu, nebo je po pfecteni pfeda v pisemné
podobé &i prostfednictvim elektronické aplikace zapisovateli.
6. Zapis obdrzi ¢lenové ZM, tajemnik a vedouci odbort MU, statutarni organy
pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto Roztoky, a feditelé pfispévkovych
organizaci mésta Roztoky. Zapis je zvefejnén na internetovych strankach mésta a uloZen na
MU (odbor KancelaF vedeni mésta) k nahlédnuti. Pfehled usneseni a zvukovy zaznam nebo
videozaznam ze zasedani ZM je zvefejnén na internetovych strankach mésta. Pfijata
usneseni se zverejnuji vyvéSenim na ufedni desce mésta Roztoky. Za zvefejnéni vSech
téchto dokument( do 10 dnl od skon&eni zasedani ZM odpovida odbor Kancelar vedeni
mésta. Se zasadnimi rozhodnutimi ZM je vefejnost seznamena v mistnim tisku.
7. Kazdy, komu bylo pfi zasedani ZM udéleno slovo, si je védom toho, Ze z jeho
vystoupeni se pofizuje zvukovy nebo obrazovy zaznam, a souhlasi s jeho naslednym
zvefejnénim. Zaznam se uchovava minimalné po dobu 4 let.

N

Clanek 9
Dotazy, pripominky a podnéty ¢leni ZM



1. Clenové ZM maji pfi vykonu své funkce pravo:
a. pfedkladat ZM, RM, vyborim ZM a komisim RM navrhy k projednani,
b. vzna$et dotazy, pfipominky a podnéty na RM a jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy
vybord ZM, statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na feditele
pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které mésto zalozilo nebo zfidilo;
pisemnou odpovéd musi obdrzet do 30 dnd,
C. pozadovat od zaméstnanci MU, jakoZ i od zaméstnancl pravnickych osob, které
obec zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce;
informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dna.

Clanek 10
Ukon¢eni zasedani ZM
Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, pokud byly vdechny body programu projednany
a nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet
pfitomnych ¢lenl ZM pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych divodu, zejména
nastaly-li skute¢nosti znemoznujici dalSi nerusené zasedani. V téchto pfipadech musi byt
zasedani ZM svolano do 15 dna.

ZM Roztoky na svém zasedani dne 28.2. 2024 usnesenim ¢&. UZ-19-2/24
a. zruSilo Jednaci fad Zastupitelstva mésta Roztoky ze dne 30. 4. 2019,
b. schvalilo tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Roztoky s ucinnosti od 15. 3. 2024.

Mgr. Jaroslav Drda, starosta v. r.

(razitko MU Roztoky)

Mgr. Zuzana Srimova, mistostarostka v. r.
Mgr. Tomas Novotny, mistostarosta v. r.



